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PENGENALAN DAN LATAR BELAKANG 

 

1. Pembangunan sistem ini telah diluluskan oleh Jawatankuasa Teknikal 
Projek ICT KKM pada  23 November 2012. 

 
2. Sistem ini juga telah dibangunkan secara inhouse oleh BPM dan siap 

sepenuhnya pada Disember 2014. 
 

3. Tiga siri latihan  kepada pengguna  telah diadakan pada 26 Jun 2014, 6  
November 2014 dan 27 November 2014  yang melibatkan semua 
bahagian di KKM dan pada 6 Mei 2016 satu siri latihan melibatkan 2 
Institusi iaitu PDN dan IKN.   

 
4. Telah digunapakai secara menyeluruh di Ibu Pejabat KKM, MKAK,     

BPL, BPFK pada 10 Ogos 2015. 
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OBJEKTIF 

 

 Memendekkan proses permohonan, semakan dan 
kelulusan bagi permohonan perjalanan ke luar negara di 
KKM dan semua Institusi di bawah KKM; 
 

 Dapat mempertingkatkan kualiti dan produktiviti BKP;dan 
 

 Memudahkan pemohon mengemukakan dan menyemak 
status permohonan perjalanan ke luar negara secara online 
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MODUL MODUL UTAMA 

 

PENDAFTARAN PENGGUNA 

• Memohon secara online  

• Butir-butir Peribadi 

• Butir-butir lawatan dan perakuan 

PERMOHONAN 

• Semakan status pemohon 

• Cetakan surat kelulusan 

SEMAKAN 

• Kemaskini status permohonan 

• Cetak surat kelulusan 

• Daftar permohonan baharu 

URUS SETIA 

• Melulus secara online (email atau sistem) 

PELULUS 

 

LAPORAN 

• Pendaftaran Penyokong/Pelulus 

• Tahap capaian pengguna 

• Penyelenggaraan kod 

PENTADBIRAN 
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Ya 

Tidak 

Mula 

 Pemohon isi  dan lengkapkan maklumat 

Penyokong  terima emel permohonan untuk 
disokong 

Urus setia menyemak permohonan,  pilih dan 
hantar satu persatu atau secara pukal kepada 
pelulus 

Pemohon  dan ketua jabatan terima emel 
keputusan permohonsn 

Pelulus terima emel permohonan untuk 
kelulusan  

Tamat 

Sokong 

Ya 

Tidak 

Lulus 

Pemohon terima emel 
permohonan tidak 
disokong 

Pemohon terima 
emel permohonan 
tidak dilulus 



TAKLIMAT TATACARA PENGGUNAAN SPPKN UNTUK INSTITUSI 
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CAPAIAN 

 
http://sppkn.moh.gov.my/SPPKN/ 

 
http://10.22.120.126/SPPKN/ 
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DAFTAR ID PENGGUNA 
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DAFTAR ID PENGGUNA 



LOGIN 
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SILA BACA DAN FAHAMKAN 
 
terutamanya point ke 5 
 



DAFTAR PERMOHONAN BARU 
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ISIKAN MAKLUMAT PERIBADI 

Pastikan 
pilihan 
Kategori 
yang 
betul 
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SEMAK MAKLUMAT PENYOKONG 
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Fungsi 
Tambah 
lebih dari 
satu negara 

Pastikan nama dan 
emel penyokong 
adalah betul dan 
wujud. 



MAKLUMAN FORMAT KELULUSAN CUTI REHAT 
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CONTOH FORMAT SURAT CUTI 
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Lihat 
format 
Surat Cuti 
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  SEMAK PENYOKONG ANDA 
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EMEL UNTUK PENYOKONG 
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  TINDAKAN PENYOKONG 



TINDAKAN URUS SETIA BKP DAN PELULUS 
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CARIAN KATEGORI FASILITI 
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CARIAN STATUS 
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SEMAKAN DAN ULASAN URUS SETIA 
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HANTAR KEPADA PELULUS 
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EMEL UNTUK PELULUS 
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EMEL SURAT KELULUSAN PERMOHONAN 
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EMEL SURAT KELULUSAN PERMOHONAN 

 
Y.Bhg. Dato' Sri / Puan Sri / Datuk / Dato' / Datin / Dr. / Tuan / Puan, 
 
Rujukan Kami     : test institusi IKN 
Tarikh                    : 29-04-2016 
 
Adalah dimaklumkan bahawa permohonan perjalanan ke luar negara Y.Bhg. Datuk/ Dato/ Tuan/Puan adalah 
seperti di bawah. 
 
Status                    : Dilulus 
 
 
Negara                  : China dan Brunei Darussalam  
 
 
Tarikh                    : 06-05-2016 hingga 13-05-2016 
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2. Sehubungan dengan itu, Y.Bhg. Datuk/ Dato/ Tuan/Puan adalah dinasihatkan supaya mengemukakan 
permohonan Perlindungan Insurans Kesihatan Atas Urusan Persendirian kepada Unit Kewangan, Bahagian 
Khidmat Pengurusan di talian 03-8883 2849 sekiranya tidak pernah memohon perlindungan tersebut 
sepanjang tahun 2014. Berdasarkan Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 8 Tahun 2004, Para 5(c) "lawatan 
persendirian yang dilindungi oleh insurans kesihatan yang ditanggung oleh kerajaan adalah terhad kepada 
sekali dalam setiap tahun kalendar dan tempoh lawatan tidak melebihi 31 hari mulai tarikh bertolak dari 
Malaysia". 
 
Cetakan Surat Kelulusan boleh dibuat di SPPKN melalui ikon Semakan Status Permohonan. 
 
 
 
Sekian, terima kasih. 
 
Urusetia Permohonan Perjalanan Keluar Negara 
Bahagian Khidmat Pengurusan 
Kementerian Kesihatan Malaysia 
No. Tel : 038883 2874 / 2859 / 2899 / 3218 /3692 / 3036 / 2831 
No. Fax : 03-8881 0100 
E-mel : sppkn@moh.gov.my 
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EMEL SURAT KELULUSAN PERMOHONAN 

mailto:sppkn@moh.gov.my


SEMAKAN STATUS PERMOHONAN 
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FUNGSI CETAK SURAT KELULUSAN 



CETAKAN KELULUSAN PERMOHONAN 

Sistem Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara (Urusan Persendirian) 35 



CETAK KELULUSAN PERMOHONAN 
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PEMBATALAN PERMOHONAN OLEH URUS SETIA 

TATACARA PEMBATALAN PERMOHONAN YANG 
TELAH DILULUSKAN 

 

 Hantar emel kepada urusetia (BKP) perihal permohonan 
untuk pembatalan 

 Hanya permohonan yang telah diluluskan 

 Urusetia batalkan permohonan 

 Pemohon mohon semula 
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PEMBATALAN PERMOHONAN 
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SEKIAN 


